
名称（屋号）

代表者職氏名 （役職）

【下記項目について提出前に確認を行い、右側の申請者チェック欄にチェックをしてください

このチェックリストも提出書類です。申請書類一式と合わせて、必ずご提出ください。
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申請者の「所在地」「会社名」「代表者職氏名」は、履歴事項全部証明書（商業登記簿謄本）又は定款の
写しの内容と同じですか。

申請書（様式1）

＜小規模設備生産性向上支援事業補助金　申請書類チェックリスト＞

（氏名）

申請者
チェック

□

法人用

申請日は他の全ての添付書類の日付以降となっていますか。

印鑑は印鑑登録された代表者印（会社の実印）が押印されていますか。

1 申請者の概要

2 補助事業の内容
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補助事業計画書（様式第1・別紙1）

資本金は、履歴事項全部証明書（商業登記簿謄本）又は定款の写しの内容と同じ金額ですか。

「所在地（住所）」「会社名（屋号）」「代表者職氏名」は、申請書（様式第1）の内容と同じですか。

「危機関連保証」又は「セーフティネット4号認定書」の写しがあり、それを添付する場合
→「認定書の写しを添付している」にチェックをしていますか。

補助事業の実施場所は、岡山県内の事業所ですか。

「危機関連保証」又は「セーフティネット4号認定書」の写しがない場合
→提出書類の「新型コロナウイルス感染症の影響により令和２年２月～７月までのいずれか１か月の売上
高が、前年同月比15％以上減少していることが証明できる書類」に記載の額と同額が記入されています
か。

□

□

□

支出の部の補助事業に要する経費の合計（c）と収入の部の合計額（e＋f＋g）は一致していますか。

数量（数・単位）および単価（消費税込み）は適切に記入されており、見積書の内容と同じですか。

発注していない場合
→スケジュール欄の、開始(予定）日は発注予定日が記載されていますか。また、完了(予定)日は補助対象
経費の全額の支払（決済）が完了する予定日が記載されていますか。※令和３年２月１日までしか認めら
れません。

発注済までの場合
→スケジュールの欄、開始(予定)日は添付書類の発注日がわかる書類と同じ日付が記入されていますか。
また、完了(予定)日は補助対象経費の全額の支払（決済）が終了する予定日が記載されていますか。

納品済までの場合
→スケジュール欄の、開始(予定)日は添付書類の発注日がわかる書類と同じ日付が記入されていますか。
また、完了(予定)日は補助対象経費の全額の支払（決済）が終了する予定日が記載されていますか。

支払(決済)済までの場合
→スケジュール欄の、開始(予定)日は添付書類の発注日がわかる書類と同じ日付が記入されていますか。
また、完了(予定)日は納品書の写し、口座振込したことがわかる書類のうち、最も遅い日付が記入されて
いますか。

補助事業経費積算明細書及び資金調達計画（様式第1・別紙2）

対象外経費に該当する内容ではありませんか。

□

補助金交付申請額は50万円以上、300万円以下となっていますか。

□

□

チェックリストは添付していますか。（２枚）
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第1期以降の場合
決算書（貸借対照表・損益計算書・販売費及び一般管理費内訳書・製造原価報告書または完成工事原価報
告書・株主資本等変動計画書・個別注記表）法人事業概況説明書が添付されていますか。

支払（決済）済までの場合
→金額の内容及び発注日がわかる書類（見積書、発注書等）の写し、納品書の写し、請求書の写し、口座
振込したことがわかる書類（通帳、振込票等）の写しが添付されていますか。
また、発注内容の性質上、２者以上から見積をとることが困難で、見積書が1者の場合、「業者選定理由
書」が添付されていますか。

□
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直近の決算書はありますか。
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□

発注済までの場合
→金額の内容及び発注日がわかる書類（見積書、発注書等）の写しが添付されていますか。
また、発注内容の性質上、２者以上から見積をとることが困難で、見積書が1者の場合、「業者選定理由
書」が添付されていますか。

見積書（原則2者以上）はありますか。※見積書が1者の場合は、「業者選定理由書」を作成しましたか。

発注していない場合
→見積書（原則2者以上）が添付されていますか。
また、発注内容の性質上、２者以上から見積をとることが困難で、見積書が1者の場合、「業者選定理由
書」が添付されていますか。

履歴事項全部証明書（商業登記簿謄本）または原本証明をした定款の写しはありますか。

納品済までの場合
→金額の内容及び発注日がわかる書類（見積書、発注書等）の写し、納品書の写し、請求書の写しが添付
されていますか。
また、発注内容の性質上、２者以上から見積をとることが困難で、見積書が1者の場合、「業者選定理由
書」が添付されていますか。

誓約・確認書（事業関係）はありますか。 □

□

設備等のカタログまたは仕様書等はありますか。

第1期中の場合
→試算表等が添付されていますか。

原本証明をした定款の写しを添付する場合
→最終頁の余白に「原本のとおり相違ありません。」と“日付””代表者職氏名”を記載し、”印鑑”
（印鑑登録された代表者印（会社の実印））を押印していますか。

履歴事項全部証明書（商業登記簿謄本）を添付する場合
→履歴事項全部証明書（商業登記簿謄本）は原本であり、証明の日から3か月以内のものですか。
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（設備等の改修の場合）減価償却明細書の写しはありますか。

誓約書（暴力団排除関係）はありますか。 □

□

新型コロナウイルス感染症の影響により令和2年2月～７月までのいずれか1か月の売上高が、前年同月比
15％以上減少していることが証明できる書類はありますか。

県税に未納が無いことの証明（完納証明）又は徴収の猶予を受けている証明書はありますか。
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電子データは、PDF等に変換せず、Wordデータ、Excelデータのまま記録されていますか。 □

電子媒体（CD-R又はUSBメモリに「別紙１、別紙２」を記録したもの）はありますか。 □

「危機関連保証」の写し、又は「セーフティネット4号認定書」の写しがない場合
→比較した月の売上高がわかる書類（確定申告書写し、月別試算表の写し、売上台帳の写し等）が添付さ
れていますか。

許可、登録等を要する業種にあたってはその書面の写しはありますか。

「危機関連保証」の写し、又は「セーフティネット4号認定書」の写しがある場合
→いずれかの認定書の写しが添付されていますか。
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