
名称（屋号）

代表者職氏名 （役職）

【下記項目について提出前に必ず確認を行い、右側の申請者チェック欄にチェックをしてください

このチェックリストも提出書類です。申請書類一式と合わせて、必ずご提出ください。

事務局
記入欄
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補助事業の実施場所は、岡山県内の事業所ですか。 □

2 補助事業の内容

い
ず
れ
か
一
つ

□

申請書（様式1）

＜小規模設備生産性向上支援事業補助金　申請書類チェックリスト＞

開業後、所在地（住所）・屋号の変更がない場合
→「所在地（住所）」「名称（屋号）」「代表者職氏名」は、開業届又は青色申告決算書の記載内容と
合っていますか。

（氏名）

申請者
チェック

□

□

い
ず
れ
か
一
つ

個人事業主用

発注していない場合
→スケジュール欄の、開始(予定）日は発注予定日が記載されていますか。また、完了(予定)日は補助対象
経費の全額の支払（決済）が完了する予定日が記載されていますか。※令和３年２月１日までしか認めら
れません。

対象外経費に該当する内容ではありませんか。

補助金交付申請額は50万円以上、300万円以下となっていますか。

□

□

□

支出の部の補助事業に要する経費の合計（c）と収入の部の合計額（e＋f＋g）は一致していますか。

発注済みまでの場合
→スケジュール欄の、開始(予定)日は添付書類の発注日がわかる書類と同じ日付が記入されていますか。
また、完了(予定)日は補助対象経費の全額の支払（決済）が終了する予定日が記載されていますか。

納品済みまでの場合
→スケジュール欄の、開始(予定)日は添付書類の発注日がわかる書類と同じ日付が記入されていますか。
また、完了(予定)日は補助対象経費の全額の支払（決済）が終了する予定日が記載されていますか。

支払(決済)済までの場合
→スケジュール欄の、開始(予定)日は添付書類の発注日がわかる書類と同じ日付が記入されていますか。
また、完了(予定)日は納品書の写し、口座振込したことがわかる書類のうち、最も遅い日付が記入されて
いますか。

補助事業経費積算明細書及び資金調達計画（様式第1・別紙2）

□

「危機関連保証」又は「セーフティネット4号認定書」の写しがない場合
→提出書類の「新型コロナウイルス感染症の影響により令和２年２月～７月までのいずれか１か月の売上
高が、前年同月比15％以上減少していることが証明できる書類」に記載の額と同額が記入されています
か。

申請日は他の全ての添付書類の日付以降となっていますか。

□

□

□

印鑑は個人の実印が押印されていますか。

補助事業計画書（様式第1・別紙1）

「所在地（住所）」「名称（屋号）」「代表者職氏名」は、申請書（様式第1）の内容と同じですか。

「危機関連保証」又は「セーフティネット4号認定書」の写しがあり、それを添付する場合
→「認定書の写しを添付している」にチェックをしていますか。 い

ず
れ
か
一
つ

開業後、所在地・屋号が変更されている場合
→補助事業計画書の「所在地（住所）」「名称（屋号）」「代表者職氏名」は、変更後の内容と合ってい
ますか。

1 申請者の概要

チェックリストは添付していますか。（2枚）

数量（数・単位）および単価（消費税込み）は適切に記入されており、見積書の内容と同じですか。
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名称（屋号）

代表者職氏名 （役職）

事務局
記入欄

□

□ □

□ □

□ □

□ □

□

□

□

□

□

□ □

□ □

必要 □

不要 □
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2/2

電子データは、PDF等に変換せず、Wordデータ、Excelデータのまま記録されていますか。 □

「危機関連保証」の写し、又は「セーフティネット4号認定書」の写しがない場合
→比較した月の売上高がわかる書類（確定申告書写し、月別試算表の写し、売上台帳の写し等）が添付さ
れていますか。

許可、登録等を要する業種にあたってはその書面の写しがありますか

第1期以降の場合
→所得税の確定申告書一式が添付されていますか。

新型コロナウイルス感染症の影響により令和2年2月～７月までのいずれか1か月の売上高が、前年同月
比15％以上減少していることが証明できる書類はありますか。

県税に未納が無いことの証明（完納証明）又は徴収の猶予を受けている証明書はありますか。

第1期中の場合
→試算表等が添付されていますか。

「危機関連保証」の写し、又は「セーフティネット4号認定書」の写しがある場合
→いずれかの認定書の写しが添付されていますか。

青色申告書の写し又は開業届の写しはありますか。

誓約書（暴力団排除関係）はありますか。 □

□

い
ず
れ
か
一
つ

支払(決済)済までの場合
→金額の内容及び発注日がわかる書類（見積書、発注書等）の写し、納品書の写し、請求書の写し、口座
振込したことがわかる書類（通帳、振込票等）の写しが添付されていますか。
また、発注内容の性質上、２者以上から見積をとることが困難で、見積書が1者の場合、「業者選定理由
書」が添付されていますか。

納品済までの場合
→金額の内容及び発注日がわかる書類（見積書、発注書等）の写し、納品書の写し、請求書の写しが添付
されていますか。
また、発注内容の性質上、２者以上から見積をとることが困難で、見積書が1者の場合、「業者選定理由
書」が添付されていますか。

発注していない場合
→見積書（原則2者以上）が添付されていますか。
また、発注内容の性質上、２者以上から見積をとることが困難で、見積書が1者の場合、「業者選定理由
書」が添付されていますか。

設備等のカタログ又は仕様書等はありますか。 □

発注済までの場合
→金額の内容及び発注日がわかる書類（見積書、発注書等）の写しが添付されていますか。
また、発注内容の性質上、２者以上から見積をとることが困難で、見積書が1者の場合、「業者選定理由
書」が添付されていますか。

見積書（原則2者以上）はありますか。※見積書が1者の場合は、「業者選定理由書」を作成しました
か。

0

0 （氏名） 0

□

申請者
チェック

〒７０１－１２２１
岡山市北区芳賀５３０１テクノサポート岡山１Ｆ
小規模設備生産性向上支援事業補助金事務局
（公益財団法人 岡山県産業振興財団）
TEL：086-214-6302　　E-mail：ss-machine@optic.or.jp

誓約書（事業関係）はありますか。 □

□

□

電子媒体（CD-R又はUSBメモリに「別紙１、別紙２」を記録したもの） □

（設備等の改修の場合）減価償却明細書の写しはありますか。

直近の決算書はありますか。

□

□

い
ず
れ
か
一
つ

□

い
ず
れ
か
一
つ


