ご希望の方は下記の申込書にご記入のうえ、FAX、もしくはお申込みフォームにて御申込み下さい。
	貸出一覧

	【申込番号・書籍名】
	【管理番号】

	1 ビジネスマナー・バイブル 第1講座「身だしなみと挨拶」
	0103300300259

	2 ビジネスマナー・バイブル 第2講座「仕事の優先順位と報・連・相」
	0103300300266

	3 ビジネスマナー・バイブル 第3講座「相手の心をつかむ来客応対&訪問」
	0103300300273

	4 ビジネスマナー・バイブル 第4講座「電話応対のコツとビジネス文書」
	0103300300280

	5 ビジネスマナー・バイブル 第5講座「ミス&トラブルの対処法」
	0103300300297

	6 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ 携帯電話・スマートフォン編
	0103200200178

	7 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ パソコン編
	0103200200185

	8 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ 職場の人間関係編
	0103200200192

	9 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ 他社訪問編
	0103200200208

	10 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ 仕事の進め方編
	0103200200215

	11 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ お客様お迎え編
	0103200200222

	12 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ ビジネス電話編
	0103200200239

	13 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ 言葉づかい編
	0103200200246

	14 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ 社会人としてのけじめ編
	0103200200253

	15 信用を高める ビジネスマナーチェック＆実践！ 気配り編
	0103200200260

	16 新入社員のためのこんなときどうする？－仕事のマナー　1 電話編
	0103009008012

	17 新入社員のためのこんなときどうする？－仕事のマナー　2 コミュニケーション編
	0103009008029

	18 新入社員のためのこんなときどうする？－仕事のマナー　3 職場の基本マナー編
	0103009008036


（貸出は無料ですが、宅配をご希望の方は送料がお客様負担になります。）
（次ページをご確認ください。）


	貸出申込書（令和３年３月ご案内分）

	申込番号
	

	貸出希望日
	～

	御　社　名
	

	部署名
	

	お名前
	

	貸出方法
	□来館　　□宅配
	返却方法
	□来館　　□宅配

	電話
	

	ＦＡＸ
	

	E-mail
	

	御住所
	〒

	【 申 込 書　送　付　先　】
FAX:086-286-9662


【お申し込み・お問い合わせ先】
(公財)岡山県産業振興財団　総務企画課　横山
TEL:086-286-9664　http://www.optic.or.jp　 E-mail info@optic.or.jp
申込日　　　　年　　　　月　　　　日








